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1. TRUY CAP

Mo trinh duyét (Google Chome, Cdc cbc) nhap vao ttettanhoc.com.vn

@ ttcttanhoa.com.vn w @ Ding nhép
vao hé thong
Sau khi truy cép xuat hi¢n giao dié€n nhu sau:

M Trangchi  Q Tim kiém

Chirc nang Tim kiém e

thong tin hoc vién
o1 THONG KE PAO TAO THEO NAM

In két qua
thong ké

S In théng ké

Chon ndm dé xem Thong ke két qua Ts Ts Ts TS

- z = om 2 - z : TS TS ;
STT cac lop da dao tao cua nam do Hoc  Xudt .. . Tung  Khing
vién sac binh dat
Danh cho Hoc vién Danh cho Vién chic
Tim bigu méu Download cac bi€u
ST Bibuméu mau thuong dung ! Tai vé
1 [ Phiéu t khai danh cho I5p Nhén thire Bang va Dang véi méi » ®Tai
2 [ Phiéu tir khai danh cho Boan thé ®Tai

Tim kiém

2. PANG NHAP

Click vao chirc ning Ping nhip ¢ gdc trén bén phai thanh menu, xuat hién giao
dién:

DANG NHAP

Nhap tén dang nhap

Nhép mat khéu duoc cung
duoc cung cap

cap theo tén dang nhap

Tén dang nhap
sding nhap
Mat khau

Mhap mat khau

Ping nhap vao hé thong l Dana Nha
dng Mhap

Hé thdng c6 03 nhom ngudi dung chinh:

v Quan tri hé thong: dung dé quan tri ngudi dung va sao Iuu dir 1iéu khi can;
v Ban giam doc: chi dugc xem cac thong ké, tim kiém va in an cac bi€u mau;
v' Gido vu: Day 1a tai khoan thao tac chinh tat ca cac nghiép vu.
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3. TAI KHOAN QUAN TRI

Cé céc chirc nang sau:

. 2

Quan Iy Nguw&i ding Sao Iwu dif liéu Dbi mat khau Pang xuat

3.1 Quan ly nguoi dung

Day la chic nang dung dé thém, stra, x6a, reset mat khau, khoéa ctia cac nhom
nguoi dung.

4 QUAN LY NGOl DUNG

ai khodn moi [

Hién thi| 10 |

Tén s ez . .
o . . Ho va tén Loai Trang thai
dang nhap
1 iaovu Gido vu Cidonn SrEe— 0N O Reset Mat khé i X6
g : e : < Reset vzt réu ()
Khoa tai khoan
2 bgd Ban Giam déc an Giam déc 2 ResetMat khdu [Z5700
3 quantri Quan tri Hé thdng Quan tri 3 Reset Mat khiu @
4 vanthu Van thir van thu Sresetmatiodu ([FE0) CED

Hién thi 1 d&n 4 trong 4 dong Trwée E Sau
Dbat lai mat khau r

3.1.1 Thém ngwoi dung (tai khodn)

Nhép day du théng tin va bdm nat Lwu dé thém tai khoan méi

Tén dang nhép *

Nhap Tén dang nhap

Ho va tén ngwéi dang *

Nhép Ho va tén ngudi ding

Mat khau *

Nhap Mat khdu

Loai doi tweng *

Giao vu v

AN X bong




3.1.2 Swra ngwoi dung (tai khodn)

Nhap céc thong tin can chinh sira va badm nit Luru dé cap nhat cac thong
tin mai.

Tén dang nhip *

giaovu

Ho va tén ngwéi dung *

Giao vu

Loai déi twong *

Giao vu v

AN % Bong

3.1.3 Xoa ngwoi dung (tai khodn)

Chon tai khoan can x06a, sau d6 bam Pong y dé xoa .

Xoa tai khoan

Ban c6 chic chdn mudn xda tai khodn nay?

+ Bbng ¥ X Khéng

3.1.4 Pt lgi (reset) mat khiu nguwoi ding (tai khodn)

Chon tai khoan can dat lai mat khau, sau dQ bémVB("ing y mat khau sé&
duoc dat lai mac dinh 1a 123456 (nguoi dung c6 thé tu do1 lai mat khau mon).

Reset mat khau

Reset mat khdu vé 1234567

+ Bbng ¥y X Khing

3.1.5 Khoa ngwoi dung (tai khodn)

Chon tai khoan can khoa, sau d6 bAm Pong y dé khoa tai khoan, tai
khoan néu bi khoa sé khong thé dang nhap vao hé thong.



4. TAI KHOAN BAN GIAM bOC

Day 1a tai khodn cia Ban gidm dbc chu yéu dé xem cac thong ke, tim ki€ém va

néu can co thé in an cac bi€u mau. o
Chon nam dao tao
'S

BinanvaThéngké  Q Tim kiém

Chao Ban Giam déc~

20 IN AN VA THONG KE

-- Chon Chuong trinh Do tao - v || —-ChonLép - ~
v ?
= * o
2 7 T g
— o
In Théng tin Bubi hoc In diém bai Thu hoach In Ké hoach Bdi dusng In DS Hoc vién ky nép bai thu hoach
B \
Chon chuong trinh dao tao @
In DS Hoc vién In DS Lép hoc theo nam In DS Giang vién In S géc cép gidy ching nhan
In Gidy chirng nhan In Chuong trinh Do tao theo nam Théng ké «

Pé xem cac théng ké va in 4n céc biéu miu ta can thao tac theo thit tu sau:
O Niam dao tao;
® Chuong trinh dao tao;
© Chon 16p;
O Chon biéu miu can théng ké hodc in 4n.
5. TAI KHOAN GIAO VU

P4y la tai khoan thao tac nghiép vu chinh ctia hé thong, c6 diy du cac chirc ning
chinh dé tac nghi¢p nhu sau:

£ CapnhatHethéng- I QuanlyDaotao-  #IndnvaThéngke  QTimkiém Chao Gido vy~

- =4 a =
O
= L o 06
— ¥ o
Cép nhat Théng tin Budi hoc Nhap diém bai Thu hoach Quan ly Ké hoach Bai dusng Quan ly Hoc vién

o ) e

Cap nhat Lép hoc Cap nhat Giang vién Quan ly Sé gbc cép gidy chirg nhan Quan ly Chwong trinh D&o tao theo nam
P 8 il
f &L ° /s
1= 4 e
B 1
Cép nhéat Chuyén dé/Bai hoc Cép nhat Chuong trinh Dao tao Céap nhat Nam dao tao
= . @

Cap nhat Biéu mau Cép nhéat Loai Biéu mau D8i méat khdu DPang xudt

5.1 Quy trinh thao tac nghi¢p vu nhu sau:

© Tao Nam dao tao méi (moi ndm cap nhat 1 lan);
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® Cap nhat Chuong trinh Pao tao, Chuyén dé/Bai hoc, Giang vién néu co6 thay
do1 hoac thém moi;

© Tao Chuong trinh Pao tao theo nam: Chon cac chuong trinh dao tao cia nam
do c6 thé dao tao nhitng Chuong trinh dao tao nao?

O Tao 16p hoc mdi theo tirng Chuong trinh Pao tao;

© Cap nhat Danh sach hoc vién cua tirng 16p;

® Cap nhat thong tin tirng budi hoc cta ting 16p & day co thé cap nhat thong
tin: buoi day, ngay day, gidng vién nao day, day chuyén dé/bai hoc nao?, may tict va
di€ém danh hoc vién vang;

@ Cap nhat diém cua cac bai thu hoach;

O Xét duyét cép chtrng nhan: dya vao diém bai thu hoach > 5.0 va sd tiét véng
cua hoc vién <20%/Tong so tiét dao tao;

© In ching nhan va S6 gbe quan 1y chirng nhan.
5.2 Chi tiét tirng chirc ning
5.2.1 Cap nhat Nam dao tao

Pay 14 chirc ning dung dé cap nhat cac Nam Pao tao dang quan Iy

Thém Nam dao tao [ NAMBAOTAO
e —— T — —

Hiénthi| 10 v déng Tim kiém ‘ ‘

A

A 1 Nam dao tao Ghi cha Chirc nan
S6 dong ¢
hién thi 1 2026

N

\ S
Danh sach cac Nam
dao tao dang quan ly

» Thém Niam dao tao

1. Nhap Nam méi

Nam dao tao

cua | trang . ,
Hién thi 1 dén 1 trog

2. Nhap Ghi cht néu can

Ghi cha

3. Thém Nam Pao tao médi




» Sira Nam dao tao

1. Nhap lai ndm can stra

Nam dao tao

Nam dao tao =
2026 2. Cap nhat Nam DPao tao mdi sua
Ghi cha
» Xéa Nim dao tao 1. Tién hanh x6a 2. Khong x6a

X6a nam dao tao

Ban chéc chan mudn x6a?

5.2.2 Cap nhdat Chuong trinh dao tao

Pay la chirc ning dung dé cap nhat cac Chuong trinh Pao tao ciia Trung

tdm c6 thé dao tao: F
B |

# QUAN LY CHUONG TRINH DAO TAO

Chon trang thai  -- T4t ca trang thai - v

<4 Thém Chuong trinh Dao tao

Thém Chuong trinh |

Tim kiém
sTT 4 Tén Chwong trinh Bao tao Trang thai Chirc néng
1 B&i duéng nhan thirc vé Dang
2 B&i dung dang vién méi
3 Béi dwéng chuyén mén, nghiép vu danh cho bi thu chi bd va cip Gy vién & co s&
4 Béi dwéng nghiép vu céng tac tuyén gido & co s&
5 Béi dwéng nghiép vu céng tac dan van & co s&
6 Bi duéng nghiép vu cdng tac kidm tra, giam sat va thi hanh ky luat Dang .
7 Tap huin nghiép vu céng tadc mat tran Hoat déng @

8 Tap huén cong tac gidm sat va phan bién xa hi
9 Tap huén bbi dudng can bo Héi Phu nir co s&, Cl

10 Tap huén bdi dwéng can bé Héi néng dan cg

Trwéc

Chon Trang can xem l

Hién thi 1 dén 10 trong 27 dong

Danh sach cac Chuong trinh dao tao
dang quan ly




» Thém Chwong trinh Pao tao

omenn L O

Loai chirng nhan

~ Chon loai ching nhén 2. Nhép tén Chuong trinh Dao tao

Tén Chwong trinh Dao tao

S6 thiv tip Thugc thir

A

5. Thém CTDT maoi

» Sira Chwong trinh Pao tao

Loai chirng nhan

Bdi ddng Khac -
Tén Chwong trinh Dao tao
Chuyén dé Giao duc lich sir Dang "Dang ta that la vi dai”

S thir tip Thuéc thir tiy Trang thai
62 Vi ~ Hoat déng -

e -

Nhép lai cac muyc can chinh stra, sau d6 bam Luwu dé€ ti€n hanh chinh stra.

> Sira, Xéa gidng cc chirc ning trén.
5.2.3 Cap nhdat Chuong trinh dao tao theo nam

Pay la chirc ning dung dé cap nhat cac Chuong trinh Pao tao ciia Trung
tam co thé dao tao trong nam:

4. Tién hanh B6 cac CTDT da Thém

# CAP NHAT CHIFNG NHAN THEO NAM

4= B6 chon

STT Tén Chuwong trinh Dio tao O STT Tén Chwong trinh Dao tao
1 Béi dwing nhan thirc vé Bang
2 BOI dwing dang vién méi

3 Boi dwréng chuyén mén, nghiép vu danh cho bi thi chi b va
cap Uy vién & co sé

4 Boi dwréng nghiép vu cong tac tuyén giao & co sé

3. Chon cac CTPT céan dao :
tao trong ndm can bd

O 000 0000

7  Tép huan nghiép vu cong tac mat trén




5.2.4 Cap nhat Lop hoc
Day la churc nang cap nhat cac Lép hoc theo tirng chuong trinh dao tao.

== QUAN LY LOP HOC

BAI duéng nhan thiec v& Dang

i \
/ Hinh thirc Ddi GV chi nhiém
In Danh sach céc 16p trong nim | JEEEEREI Chon Chuong trinh Dao tao I

2 Lop2 Tir ngay 19/01/2026 dén ngay 30/01/2026 Gidng trén I6p

Chirc ndng

Doan vién ThS Tran Trung Diing

» Thém Loép hoc

1. Nhép tén 16p

2. Chon Tur ngay X \
3. Chon Dén ngay I
x Pén ngay /

dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

I Hinh thirc bdi dwéng GV chi nhiém
. Chon hinh thirc -- v -

-- Chon giang vién --

v

Péi trgng

7. Tién hanh thém 16p hoc

6. Nhap doi tugng cua 16p hoc nay

> Sira, X6a gidng cac chiic ning trén.
5.2.5 Cap nhat Hoc vién

Day la chire nang cép nhat thong tin hoc vién theo tung 16p hoc. O chirc
nang nay nguoi dung cd thé In DS hoc vién, In DS hoc vién dé ky nop bai thu
hoach hoac xuat DS hoc vién ra file Excel.

[} QUAN LY HOC VIEN

Béi dudng nhan thire vé Dang - -
Hiénthi 5 ~ dong Tim kiém
1. Chon Chuong trinh dao tao }, sinh %" 55 dién thogi ; i I;hfrc nang

1 Diép Minh Cuémg Nam 1 Nhép DS Hoc vién tur tép tin Excel au Giang
2 Nguyén Thj Thu Duyén N@ 14/11/2002 = Kinh 0774516921 Khéng 268 4p 4, Thanh Hoa, TP Cén Tho
3 Nguyén Thi Mai Huong N 30/11/2005 Kinh 0363038638 Khéng Truéng COCO Hau Giang
4 Ngb Thi Thay Huyén N 20/10/2003 | Kinh 0963612194 Khéng Khu vire 15, phuéng Vi Thanh, TP Can The
5 Pham Nhu Huynh No 10/11/2005 Kinh 0706509095 Khéng Ap Thanh Binh, xa Héa Luu, TP Can Tho

Hién thi 1 dén 5 trong 39 dong Truée 1 2 3 4 5 .. 8 Sau




» Thém Hoc vién

Ho tén Gigi tinh
i ~
Ngay sinh Dan toc Sé dién thoai
dd/mm/yyyy |
Qué quan
Chirc vu Pon vi cong tac
Chirc vu Dang/Poan thé Chibd Thudc xa
---Chon xa —- v

Nhap day du thong tin trén. Sau d6, BAm Luu dé thém 1 hoc vién.
> Sira, Xéa gidng cc chirc ning trén.

» Nhap DS Hoc vién tir tip tin Excel: Phai nhap theo tap tin Excel
mau.

1. Donwload Tap tin Excel mau

® Import hoc vién tir Excel

Chon file Excel

Chonse File | No file chosen

® Download file mau

2. Chon File Excel chira DS hoc vién

3. Tién hanh thém vao Hé thong
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5.2.6 Cdp nhdt Théng tin buéi hoc

bay la chirc nang cap nhat thong tin ting budi hoc ctia ting 16p & day co
thé cap nhat thong tin: budi day, ngay day, giang vién nao day, day chuyén
dé/bai hoc nao?, miy tiét va diém danh hoc vién vang.

E CAP NHAT THONG TIN BUSI HOC

Béi dwéng nhén thirc vé Dang

& In sb theo di gidng day

Hién thi 10 v dong

Hinh thirc

Chirc nang
d True tuyén TS. Nguyén Hiru Van
2 2 06/01/2026 Bai2 S. Nguyé&n Hoang Nam @
In s6 theo ddi giang day ‘ -~
3 3 06/01/2026 Bai3 S. Tran Trung Das [ G sira |
4 4 07/01/2026 Baid Giana trén |6n - oang Nam

Hién thi 1 dén 4 trong 4 dong Dlem danh tung buOl th I Trude 1 Sau

» Thém Budi hoc

Buéi hoc

Budi thir Ngay day Hinh thirc

5 dd/mm/yyyy ] Giang trén I6p v

Chuyén dé/Bai hoc

' Bai 1 v

Giang vién Sé tiét

‘ ThS Nguy&n Hoang Nam v

Nhan xét

Nhap ddy du thong tin trén. Sau d6, BAm Luru dé thém 1 Budi hoc.

» Sira, X0a giong cac chirc ning trén.

> Piém danh: Luu ¥ chi diém danh nhitng hoc vién ving, chiic ning
nay ty dong thong ké tong so ti€t vang cua tung hoc vién toan khoa hoc
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Diém danh hoc vién

@, Tim nhanh hoc vién...

Tiét
Véang vang Ly do vang
KP '

STT

O cophép O Khéng phép 0

O cophép O Khong phép 0

9 Trwong Thi Dang O cophép O Khong phép 5
10 Nguyén Hai Bang O cophép O Khéng phép 0
11 Nguyén Thi Dam Océphép O Khéng phép 0

3. Luu diém danh

12 Nguyén Thi Béo O Khéng phép 0

13 Tran Phic Dinh OKhéngphép 0

Pham Thi Thiy Héng O Khéna phén 0

2. Chon C6 phép hay Khong phép | % Déng

5.2.7 Nhdp diém Bai thu hoach

Pay 14 chirc ning nhip diém Bai thu hoach hé théng s& tyr dong tinh Két
qua (Pat/Hong) va dua vao diém sé& xép loai (Xuat sac/Glol/Kha/Trung binh).
O chirc ning nay ngudi dung c6 thé In bang diém hodc xuat bang diém do6 ra
file Excel.

NHAP BIEM KHOA HOC

‘ Bdi dudng nhan thirc vé Dang
Ngay sinh (t;i:':i ?;:
1. Chon Chuong trinh dio tao 22/05/1983  Nir Kinh 9 Dat Xuét séc
iep Minh Cudng 15/10/2005 Nam Kinh 7.5 Dat Kha
3 V& Van Dién 28/10/1986  Nam Kinh 8 Dat Gioi
4  Bbng Bich Diép 02/06/1998  Ni¥ Kinh 9 Pat Xuét séc
5  Huynh Ngoc Dung 19/10/1987 Nw Kinh 9 Dat Xuét sac
6  Huynh Thi My Duyén 09/11/1997  No Kinh 7 Dat Kha
7 Nguyén Thj Kim Duyén 30/12/1988 NG Kinh 7 Dat Kha
8  Nguyén Thi Thu Duyén 14/11/2002  N@ Kinh 9 Dat Xuét sic
9 Trwong Thi Dang 15/06/1978 NG Kinh 7 Dat Kha
10 Nguyén Hai Dang 10/02/1995  Nam Kinh 7 Dat Kha

12




5.2.8 Qudn Iy S6 cép chirng nhin géc

bay la chirc nang cho phep nguoi dung xét duyét ket qua cap gidy chung
nhan (dya vao diém bai thu hoach va sd tiét ving), tao s6 cap chung nhan gdc
theo ting loai chuong trinh dao tao va 16p hoc, in gidy ching nhan, ...

SO GOC CHIYNG NHAN

= 2% Ml ¢t duyét cip gidy chirg nhan
o e
Hién thi 10 ~|dong —( Tim kié!
sTT Chuwong trinh dao tao Lop sS6 QP Ngay ky Nguwéi ky Trang thai Thao tac
1 Téap huén nghiép vu céng tac mét trén 1 04/QB-TTCT 25/02/2026 = ThS Nguyé&n Hoang Nam )
2 Béi dudng dang vién méi 1 03/QB-TTCT 02/02/2026 = ThS Nguy&n Hoang Nam [ Daknoa |
3 Béi dudng nhan thirc vé Dang Lop 2 02/QB-TTCT 22101/2026  ThS. Nguyén Hoang Nam [ Dé khoa |
4 BAi dudng nhan thive vé Dang Lop 1 01/QB-TTCT 20/01/2026 = ThS. Nguyén Hoang N&m [ Daknoa |
Hién thi 1 dén 4 trong 4 dong Xem QUYét dlnh [ Truée 1 Sau

> Thém Thong tin sd goc:

Chwong trinh dao tao

‘ v ‘

Lop

‘ v ‘

$6 quyét dinh
Ngay ky
dd/mm/yyyy (|

Ngwoi ky

File dinh kém (pdf, docx)

Choose File | No file chosen

Nhép day du théng tin trén. Sau d6, BAm Lwu dé thém.

» Sira, X6a giong cac chirc ning trén.
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» Xét duyét: Chirc ndng nay dung dé xét duyét két qua Hoc vién c6
duogc cap gidy chirng nhan khong? (hé thong s& tr dong xét dua vao diém bai
thu hoach va sé tiét vang). Khi dd xét duyét xong khong thé cap nhat lai.

Xét duyét cap gidy
Chon Ho tén Diém Két qua Véng KP/Téng tiét
Nguyén Thai Binh 9 Dat 0/0 (0.00%)
Thi Sa Dam 8 Dat 0/0 (0.00%)
Danh Thi Thuy Duyén 8 Dat 0/0 (0.00%)
Pham Thj My Duyé&n 8 Dat 0/0 (0.00%)
Tién My Duyén 9 Dat 0/0 (0.00%)
Danh Diing 7 Dat 0/0 (0.00%)
Nguyén Ngoc Hanh 7 Pat 0/0 (0.00%)
Quéch Phuéc Hau g Dat 0/0 (0.00%)
Tr&n Hoang Kha 7 Pat 0/0 (0.00%)
- - - . - - PPN v

Luu v: Khi in gidy chimg nhan phai chon Kho gidy A5 hwéng ngang
5.2.9 Chirc néing In dn va théng ké

Day 1a chiic ning c6 thé in va thong ké tat ca biéu mau ctia hé thong ma
khong can vao tung chiic nang cu thé:

1. Chon Chuong trinh dao tao

21 IN AN VA THONG KE

-- Chon Chuong trinh Bao tao -- v | —~Chonlép-- ~

w= 4
- ) 'j a
— e =4 o o
— 1 a
In Théng tin Budi hoc In didm bai Thu hoach In DS Hoc vién ky nép bai thu hoach

In Ké hoach Béi duéng

2 a _©

In DS Hgc vién In DS Lép hoc theo nam In DS Giang vién In Sé géc cép gidy chung nhan
In Gidy ching nhén In Chuang trinh Bao tao theo nam Théng ké =
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